Notendastyrd personuleg adstod

Leidbeiningar vid uppgjor og utfyllingu rekstrarskyrslu

Stjornarrad islands
Félagsmalaraduneytid

Reglugerd og samstarfssamningur
21. gr. reglugerdar um notendastyrda persénulega adstod nr. 1250/2018 fjallar um heildaruppgjér NPA samninga.
par stendur:
,Umsysluadili skal mdnadarlega senda sveitarfélagi skilagreinar vegna rekstrarins. [ lok hvers
almanaksdrs er sveitarfélagi sent heildaruppgjér & NPA-samningi fyrir allt timabilid. [
heildaruppgjoéri skal koma fram sundurlidun @ rddstéfun samningsfjadrhaedar NPA-samnings,
yfirlit yfir launakostnad og launatengd gjold, yfirlit yfir rddstéfun d framlagi til
starfsmannakostnadar og umsyslukostnadar. Alla jafna skal umsysluadili endurgreida

sveitarfélagi pad framlag sem hefur ekki verid radstafad i lok hvers almanaksdrs og hefst pa nytt
uppgjérstimabil.“

i kafla 7.5. i samstarfssamningi milli umsysluadila og sveitarfélags stendur:

Umsysluadila ber ad faera bokhald i samraemi vid gildandi 16g, reglugerdir og opinber fyrirmeeli.
Léggiltur endurskodandi skal drita drsreikning umsysluadila.

Umsysluadili skal senda sveitarfélagi eitt eintak af drsreikningum fyrir fyrirtaeki sitt og médur- og
dotturfyrirteeki, ef vid d, fyrir 1. juli ar hvert. Reikningum skal fylgja dritun endurskodanda.
Manadarleg skil
Félagsmalaraduneytid hefur gefid ut rekstrarskyrsluform sem umsysluadilar eru hvattir til ad nota vid manadarleg
skil til sveitarfélaga og heildaruppgjor NPA samninga. Pessari skyrslu skal skila videigandi sveitarfélagi i upphafi
hvers manadar pegar laun fyrri manadar hafa verid greidd. Formid er uppsett eins og arsskyrsla. Vid utfyllingu
skyrslunnar skal fylla inn upplysingar fyrir hvern manud fyrir sig. Vid fyrstu skil er skilad inn upplysingum fyrir fyrsta
manud timabilsins (alla jafna januar). Vid naestu skil er upplysingum baett vid skyrslu fyrri manadar og sidan koll af

kolli. [ lok ars hafa pvi upplysingar fyrir allt arid verid skradar inn i skyrsluna.

Samhlida skilum & rekstrarskyrslu skulu umsysluadilar skila inn til videigandi sveitarfélags

— afriti af launasedlum starfsfolks eda heildaryfirliti launa i hverjum manudi.

—  kvittunum vegna starfsmannakostnadar.
Oll helstu launakerfi bjéda upp 4 rafraen skil & launasedlum og heildaryfirliti launa (launalistum). Kvittunum vegna
starfsmannakostnadar skal skila a rafraenu formi t.d. med pvi ad skanna paer inn eda taka mynd af kvittunum og

senda i tolvupdsti. Ekki er pvi porf & ad skila upplysingum a pappirsformi manadarlega til sveitarfélaga.

Heildaruppgjor
Framkvaema skal heildaruppgjor i byrjun ars fyrir arié a8 undan. Eftirfarandi gégn skulu liggja fyrir vié gerd
heildaruppgjors:

—  Utfyllt rekstrarskyrsla fyrir allt timabilid/arid

—  Afrit af launasedlum starfsfdlks eda heildaryfirlit yfir launa fyrir allt timabilid/arid

—  Kvittanir vegna starfsmannakostnadar fyrir allt timabilid/arid



Umsysluadili sem skilad hefur rekstrarskyrslu og fyrrnefndum fylgiskjolum manadarlega hefur skilad 6llum gégnum

begar ad heildaruppgjori kemur.

Sveitarfélog skulu yfirfara uppgjorid. | peim tilvikum sem greidslur fra sveitarfélagi hafa ekki verid nyttar til fulls

skal umsysluadili alla jafna endurgreida videigandi sveitarfélagi mismuninn.

Utfylling rekstrarskyrslu
Rekstrarskyrsluformid ma finna & NPA vefsidu stjornarrddsins undir samningar og eydubl6d. Um er ad reeda Excel

skjal sem hefur tvo flipa (sheets):

— Almennar upplysingar
— Rekstrarskyrsla

Flipana ma finna nedst i skjalinu.

Almennar upplysingar
Undir pessum flipa skal skra almennar upplysingar p.e. nafn notanda, kennitdlu notanda, nafn umsysluadila,

kennitélu umsysluadila og gildistima einstaklingssamnings um NPA (fra og til).

Rekstrarskyrsla
Markmid rekstrarskyrslunnar er ad veita videigandi sveitarfélagid upplysingar um nytingu a framlagi vegna NPA

samnings. A pa vid um radstofun a:

— framlagi vegna launakostnadar
— framlagi vegna umsyslukostnadar
— framlagi vegna starfsmannakostnadar
— vinnustundum skv. samkomulagi um vinnustundir
Jafnframt er dskad eftir upplysingum um fjolda starfsmanna.
Upphaedir skv. einstaklingssamningi
Vid utfyllingu rekstrarskyrslu skal fyrst fylla inn upphaedir skv. einstaklingssamningi.
1. Heildarupphaed samnings skal skra i dalk C p.e. ,,Greidslur skv. samningi“.

a. bafyllast sjalfkrafa Ut reitirnir i dalkum D (framlag vegna umsysluskostnadar), G (framlag vegna
starfsmannakostnadar) og J (framlag vegna launakostnadar).

2. Vinnustundir skv. samningi / samkomulagi um vinnustundir skal skra i dalk Q p.e. ,Vinnustundir skv.
samningi“.

Radstofun framlags
1. R&dstofun umsyslukostnadar skal skra i dalk E p.e. ,,Umsyslukostnadur”.
2. Radstof starfsmannakostnadar skal skrd i dalk H p.e. ,,Starfsmannakostnadur”.
3. Radstofun launakostnadar vegna greidslu launa skal skra i dalk K p.e. ,,Laun”.
4. RA&dstofun launakostnadar vegna greidslu launatengdra gjalda skal skra i dalk L p.e. ,Launatengd gjold”“.
5. Greiddar vinnustundir skal skra i dalk R p.e. ,,Greiddar vinnustundir”.
6. Fjolda starfsmanna skal skra i dalk T p.e. ,Fj6ldi starfsmanna“.

Vid utfyllingu fyllast sjalfkrafa ut reitir F, I, M og S sem syna mismun a framlagi fra sveitarfélagi og radstofun.



