Innkaupastefna
Forseetisraduneytis og stofnana pess

Gildissvid
Innkaupastefna pessi er byggd a légum og reglugerdum um opinber innkaup og
innkaupastefnu rikisins sem sampykkt var af rikisstjorn islands i névember 2002.
Innkaupastefnan tekur til forsaetisraduneytisins og stofnana pess.

Tilgangur
Forsaetisraduneytid og stofnanir pess vilja auka &herslu a framkveemd innkaupa,
bannig ad tryggt verdi ad 6ll opinber innkaup séu hagkveem, opin, abyrg og sanngjorn.
Til pess ad svo megi verda eru skilgreind malanleg markmid og jafnframt almennar
forsendur til grundvallar undirbuningi og framkvaemd innkaupa rikisins.

Markmid
Meginmarkmid stefnunnar er ad auka hagkvem innkaup med pvi ad leita eftir bestu
mogulegu nidurstodu ad teknu tilliti til kostnadar og avinnings. Jafnframt er stefnt ad
bvi ad auka abyrgd, gegnsei, einfdldun og skilvirkni i innkaupum, menntun og
sérhaefingu starfsfolks & pessu svidi sem og ad tryggja ad markmid rikisstjornarinnar
um sparnad & naestu arum nai fram ad ganga.

Melanleg markmid:

- AJ velta rammasamninga aukist arlega um 30% af atgjoldum stofnana til
innkaupa & vérum og pjonustu.

- Ad auka notkun Innkaupakorts rikisins. Askilid er ad allar stofnanir raduneytisins
hafi metid kosti notkunar pess fyrir 1. jali 2005. Kortid verdi notad par sem
hagkveemt pykir t.d. vid kaup & skrifstofuvérum, rekstrarvérum, hugbudnadi,
matvérum, hasgdgnum og innréttingum. Jafnframt ad nyta kortid vid greidslu
reglubundinna reikninga svo sem sima, hita og rafmagns. Stefnt verdi ad pvi ad
notkun innkaupakortsins nai a.m.k. 15% af rekstrarvoruinnkaupum stofnana fyrir
arslok 2005.

Onnur markmis:

- Ad légum og reglum um opinber innkaup sé fylgt.

- Ad fylgja utgefnum leidbeiningum um opinber innkaup.

- Ad auka vitund medal raduneytisins og forstddumanna um rétta og hagkvaema
framkveemd i opinberum innkaupum og skerpa stjornun og skilgreina verklag vid
innkaup & vorum og pjonustu

- Ad greina innkaup stofnunarinnar, skilgreina markmid byggd & greiningunni og na
pannig aukinni hagkveemni i innkaupum.

- Ad stofnunin skipi abyrgdarmann / tengilid innkaupamala

- Ad unnid sé markvisst ad undirbiningi innkaupa.

- Ad réttum innkaupaadferdum verdi beitt i innkaupum, t.d. med pvi ad auka notkun
rammasamninga og Utboda og gera verdkannanir pegar um bein kaup an utbods er
ad raeda.

- Ad Rafraent markadstorg verdi notad i innkaupum a rekstrarvérum par sem pad er
maogulegt og videigandi.



AEskilegt er ad stofnanir forgangsradi ofangreindum markmidum og standi ad
innkaupum i samraemi vid pau markmid sem sett hafa verid.

Hagkveem innkaup (bestu kaup)
Hagkveem innkaup eda bestu kaup eru ein meginforsenda innkaupastefnunnar. peir
sem annast innkaup af halfu rikisins skulu vinna ut frd pvi ad besta mogulega
nidurstada faist ad teknu tilliti til kostnadar og avinnings. Lagsta verd tryggir ekki
naudsynlega bestu kaup. Bestu kaup skulu metin med tilliti til liftimakostnadar voru,
verka eda pjénustu par sem helstu ahrifapaettir geta verio:

— Fjarhagslegir skilmalar m.a. verd og greidsluskilmalar.
— Skilgreindar parfir kaupanda.

—  Styrkur seljanda.

—  Samkeppnishefi.

— Hrakvirdi.

Umhverfisveen innkaup og liftimakostnadur
Vid innkaup skal tekid tillit til umhverfissjonarmida jafnt sem kostnadar og geda. Ef
vorur eru samberilegar ad 6dru leyti ber ad velja pa tegund sem telst sidur skadleg
umhverfinu. Hafa verdur i huga ad vara, sem er dyrari i innkaupum, kann ad leida til
beins sparnadar pegar til lengri tima er litid. Vid framkvaemd a einstokum innkaupum
skal taka tillit til liftimakostnadar og umhverfislegra &hrifa vegna notkunar og
forgunar peirrar voru eda pjonustu sem keypt er.

Innkaupaadferdir
Rammasamningar Rikiskaupa skulu notadir vid innkaup i peim voruflokkum par sem
peir eru fyrir hendi. bar sem ekki eru fyrir hendi samningar skal p6 avallt vidhafa
verdsamanburd. OIl innkaup & vorum yfir 5.410.000 kr. og kaup & pjonustu og
verkum yfir 10.819.000 kr. skal bjéda at. Notkun rammasamninga Rikiskaupa vid
innkaup kemur po i stad Gtbodsskyldu. Almennt skal stydjast vid eftirfarandi viomia:

Innkaup < 5. m.kr. ef i gildi er rammasamningur skal nota hann annars gera
verdkdnnun

Innkaup 5 - 10. m.kr. skal nota rammasamning eda bjoda Ut ef ekki er
rammasamningur

Innkaup 10-25 m.kr. beita skal utbodi og meta porf & verkefnastjornun eda nota
rammasamning

Innkaup 25-100 m.kr. beita skal Utbodi med verkefnastjornun og meta porf &
samningsstjérnun eda nota rammasamning

Innkaup >100 m.kr. beita skal Utbodi med verkefnastjornun og samningsstjornun eda
nota rammasamning

Almennt gildir ad stofnanir eiga adild ad rammasamningskerfi Rikiskaupa, en i
tilvikum sem pessum er stofnunum heimilt ad standa fyrir utan einstaka
rammasamninga. Pad verdur hins vegar ad rokstydja og gerast &our en samid er vid
hlutadeigandi birgja og pjonustuadila eda adur en samningur er endurnyjadur.

pegar fyrirhugud eru kaup & sérfraedipjonustu, svo sem tolvu-, og radgjafapjonustu
skal eftir fremsta megni leita eftir tilbodum og gera verdsamanburd, pvi litid er um ad
gerdir séu rammasamningar um slika pjonustu. Hins vegar skal haft i huga ad



Odyrasta verd a pjonustu felur ekki endilega i sér hagkvemustu kaup. Fjallad er um
kaup a pjonustu i leidbeiningariti um kaup & radgjof sem gefid var ut af
fjarmalaraduneytinu ario 2002.

Val a birgjum, vorum og pjénustu
Vid mat & hefi birgjans skal hafa til hlidsjénar medmeli og leita eftir peim par sem
heegt er, vottun ef slikt & vid, faglegar krofur, reynslu af sambarilegum verkefnum og
haefni.

Vid mat & vOru og pjonustu skal hafa til hlidsjénar verd og geedi vorunnar og
bjonustunnar, pjonustustig, afhendingarskilmala, afhendingarfeaerni p.e. getu til ad efna
samninginn og afhendingartima vid endurtekin kaup, greidsluskilmala par sem
almennt er midad vid afhendingarmanud auk 15 daga, rekstrarkostnad sem fellur til a
endingartima vorunnar, endingartima og liftimakostnad og birgdastodu p.e.
afhendingardryggi til ad standa undir lagmarksbirgdum.

Abyrgd og skipulagning innkaupa
Forstodumadur stofnunar ber 4byrgd & innkaupum skv. 16gum nr. 70/1996, um réttindi
og skyldur starfsmanna rikisins og légum nr. 94/2001, um opinber innkaup.
Forstodumadur getur falid starfsmanni (innkaupastjora) ad annast framkveemd
innkaupa i sinu umbodi. Forstddumadur skilgreini verklag vid innkaup, hverjir hafi
umbod til pess ad annast innkaup f.h. stofnunarinnar og stofna til Gtgjalda.

Vid undirbuning & innkaupum skal huga ad porfinni fyrir tiltekna voru eda pjénustu,
hvada vanda & ad leysa, hvad lausnin kostar, hvada avinningi & ad na og hvernig & ad
meta eda mela avinninginn. Jafnframt er mikilveegt ad innkaupin séu innan
fjarheimilda og ad aeetlad hafi verid fyrir peim i rekstraraztlun stofnunarinnar.

Skilgreina skal &abyrgdasvid forstddumanns eda innkaupastjora vardandi innkaup og
pbéa skal haft i huga ad hlutadeigandi er abyrgur fyrir pvi ad samhafa innkaup & vérum
0g pjonustu og einnig ad sameiginlegir samningar séu notadir sem hafa i for med sér
samreemd innkaup. Forstddumadur skal préa vidmidunarreglur og starfshetti fyrir
innkaupastefnuna par sem 16gd er ahersla a festu i vinnubrogoum, radgjof fyrir deildir
og einingar stofnunarinnar, faglega adstod i verkefnum par sem efnt er til Gtbods og
almennt til pess ad fylgjast med pvi ad innkaupin séu gerd samkveemt gildandi I6gum
og reglum hverju sinni. I peim tilvikum par sem pad er talid fjarhagslega hagkveemt,
skal forstodumadurinn leitast vid ad eiga samvinnu um innkaup vid adrar stofnanir.

Upplysingar
Rikiskaup annast innkaup fyrir rikisstofnanir og rikisfyrirteeki, kannar sameiginlegar
parfir & vérum og pjonustu og beitir sér fyrir samreemdum innkaupum med parfir
rikisins ad leidarljosi. Einnig veitir stofnunin adstod og leidbeiningar um Utbod og
innkaup eftir pvi sem porf krefur. Melst er til pess ad rikisstofnanir leiti til
Rikiskaupa vardandi sérfraedilega radgjof & svidi innkaupa.

[ 16gum um opinber innkaup er Rikiskaupum falid ad annast framkvaemd Gtboda f.h.
rikisins.

Eftirfarandi er listi yfir skyrslur og leidbeiningar um opinber innkaup:



Ldg, reglugerair og tilskipanir um opinber innkaup.

Innkaupastefna rikisins. Hagkveemni, samkeppni, abyrgd og gagnseei, 2002
Leidbeiningarit um kaup & radgjof, 2002

Handbdk um opinber innkaup. Pjénusta, vorukaup og verksamningar, 1999
Innkaupahandbdk um upplysingataekni, 1998

Innkaupakort rikisins. Nefndaralit, 1999

Vefur um Innkaupakort rikisins: www.innkaupakort.is

Einkaframkveemd

Vefur Rikiskaupa: www.rikiskaup.is

Vefur um rafraent markadstorg: www.rm.is

Stjérnendavefur: www.stjornendavefur.is

Eftirlit og eftirfylgni

Mikilveegt er ad vel sé stadid ad eftirliti med opinberum innkaupum. Samkvaemt
Iogum og reglum um framkvemd fjarlaga hafa fagrdduneyti eftirlit med rekstri
stofnana sem undir pau heyra og fylgjast med ad rekstur sé innan fjarheimilda og ad
fjarmunir séu nyttir & &rangursrikan hatt og i samraemi vid markmid fjérlaga.
Forstédumenn bera abyrgd a rekstri stofnana og pvi ad fjarhagsradstafanir peirra séu i
samraemi vid heimildir. Forstddumoénnum ber ad sja til pess ad fjarmunir nytist sem
best til pess ad na settum markmidum. Forstédumadur skal annast innra eftirlit med
framkveemd innkaupa. Med sliku eftirliti er m.a. att vid eftirlit med pvi hver pantar
vorur eda pjonustu, hvad er pantad, hvort pad sem pantad er skili sér, kdnnun og
eftirlit med gedum voérunnar og pjonustunnar, ad innkaup séu i samraemi Vvid
rekstrardaetlun stofnunar, ad Gtbda yfirlit og adrar upplysingar um innkaup fyrir
forstédumenn og stjornendur stofnana. Askilegt er i steerri stofnunum ad haldnir séu
reglulega stédufundir um innkaupamal.

Forstddumadur fylgi eftir vid starfsmenn sem hlut eiga ad mali ad farid sé ad 1égum
og reglum um opinber innkaup, reglum stofnunarinnar um innkaup, innkaupastefnu
pessari og peim markmidum sem sett hafa verid. Jafnframt ber forstddumanni ad
halda starfsmonnum upplystum um mikilveegi pess ad standa rétt og faglega ad
innkaupum.

Forseetisraduneytinu, febrdar 2005.



	Gildissvið 
	Tilgangur 
	Markmið 
	Mælanleg markmið: 
	Önnur markmið: 
	Hagkvæm innkaup (bestu kaup) 
	Umhverfisvæn innkaup og líftímakostnaður 
	Innkaupaaðferðir 
	Val á birgjum, vörum og þjónustu 
	Ábyrgð og skipulagning innkaupa 
	Upplýsingar 
	Eftirlit og eftirfylgni 

